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REPUBLIKA HRVATSKA
KARLOVACKA ZUPANIJA
OPCINA TOUNJ
OPCINSKO VUECE
KLASA: 024-01/23-01/01
URBROJ: 2133-20-04-23-13
Tounj, 1. oZujka 2023. godine

Na temelju &lanka 15. stavak 2. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine” broj: 120/16 i 114/22) i
¢lanka 48. stavka 2. i 3. Zakona o lokalnoj i podruénoj (regionalnoj) samoupravi (,Narodne novine”
broj: 33/01., 60/01. — vjerodostojno tumacdenje, 129/05., 109/07., 125/08., 36/09., 150/11., 144/12.,
19/13. - procidceni tekst, 137/15. —ispravak i 123/17., 98/19., 144/20.) i €lanka 33. Statuta Opéine
Toun;j (,Glasnik Karlovatke Zupanije” broj; 12/21, 11/22) Opéinsko vije¢e Opcine Tounj na svojoj 8.
sjednici odrzanoj dana 1. ozujka 2023. godine donijelo je

PRAVILNIK

O PROVEDBI'POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

U svrhu zakonitog, namjenskog i svrhovitog trosenja proracunskih sredstava, ovim Pravilnikom ureduje
se provedba postupaka jednostavne nabave (dalje u tekstu: Pravilnik), koji prethode stvaranju
ugovornog odnosa za nabavu roba, radova i/ili usluga, i to procijenjene vrijednosti manje od 26.540,00
eura bez PDV-a za nabavu roba i usluga, odnosno manje od 66.360,00 eura bez PDV-a za nabavu radova
(dalje u tekstu: Postupak jednostavne nabave), a za koje sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi
(»,Narodne novine” broj: 120/16 i 114/22, dalje u tekstu: ZJN), ne postoji obveza provedbe postupaka
javne nabave.

Clanak 2.
U smislu ovog Pravilnika niZe navedeni izrazi imaju uz njih navedena znadenja:

- postupak jednostavne nabave je postupak nabave robe i usluga procijenjene vrijednosti manje
od 26.540,00 eura bez PDV-a i radova procijenjene vrijednosti manje od 66.360,00 eura bez
PDV-a;

- postupak jednostavne nabave male vrijednosti je postupak nabave robe, radova i usluga
procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 eura bez PDV-a;

- Zahtjev za pokretanje postupaka nabave (dalje u tekstu: ZPPN Obrazac) je akt kojim se pokrece
postupak jednostavne nabave i postupak jednostavne nabave male vrijednosti (Prilog 1.);



Clanak 3.

U provedbi postupaka jednostavne nabave roba, radova i usluga i postupka jednostavne nabave male
vrijednosti, osim ovog Pravilnika, obvezno je primjenjivati i druge vaZece zakonske i podzakonske akte,
kao i interne akte Op¢ine Tounj koji ureduju podruéja djelatnosti povezane s pojedinim predmetom
nabave, uzimajudi u obzir temeljna nacela javne nabave utvrdena ZIN-om i moguénosti primjene
elektronickih sredstava komunikacije (e-maila).

Clanak 4.

Opcina Tounj je obvezna primjenjivati odredbe ovog Pravilnika na nacin koji omoguéava ucinkovitu
nabavu te ekonomicno i svrhovito trosenje javnih sredstava.

Clanak 5.

Na sukob interesa u postupku jednostavne nabave primjenjuju se odredbe ZJN-a (Narodne novine broj
120/16i114/22).

lzrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a koji imaju rodno zna&enje, bez obzira jesu li koriteni u
muskom ili Zenskom rodu, obuhvadaju na jednak nacin i mugki i zenski rod.

1. PREDMET JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 6.

Predmet jednostavne nabave odreduje se na nacin da predstavlja tehni¢ku, tehnologku, oblikovnu,
funkcionalnu ili drugu objektivno odredivu cjelinu, pri éemu se ne smije dijeliti vrijednost radova ili
odredene koli¢ine robe i/ili usluga s namjerom izbjegavanja primjene ZJN-a.

Predmet nabave moZe biti podijeljen na grupe na temelju objektivnih kriterija, primjerice prema vrsti,
svojstvima, namjeni, mjestu ili vremenu ispunjenja.

Procijenjena vrijednost nabave odreduje se za svaku grupu predmeta nabave i ukupno za predmet
nabave.

lzraunavanje procijenjene vrijednosti nabave temelji se na ukupnom iznosu, bez poreza na dodanu
vrijednost (PDV), ukljuc¢ujuéi sve opcije i moguéa obnavljanja ugovora.

Clanak 7.

U slucaju potrebe za dodatnom isporukom robe, usluga i/ili radova nakon provedenog postupka
jednostavne nabave i skiopljenog ugovora, ta dodatna isporuka sagledava se u cjelini s nabavom za
koju je ve¢ prethodno proveden postupak nabave.

Zbrojena vrijednost osnovnog ugovora iz stavka 1. ovog ¢lanka i vrijednost dodatka (aneksa) ugovora
u ukupnosti ¢ini cjelinu.

U sluéaju kada je za takve dodatne nabave zbrojena vrijednost jednaka ili ve¢a od pragova za primjenu
ZIN, postoji obveza primjene odgovarajuceg postupka javne nabave.

iIl. PLAN NABAVE
Clanak 8.

Postupci nabave planiraju se u skladu s pravilima propisanim ZJN-om i ovim Pravilnikom, navode se u
Planu nabave koji se donosi za proracunsku godinu.



Plan nabave donosi se u roku od 30 (trideset) dana od usvajanja Prora€una i objavljuje se putem
ElektroniCkog oglasnika javne nabave RH (EQJN RH) i na sluzbenoj internetskoj stranici Opéine Toun;.

Ukoliko neki Postupak jednostavne nabave nije planiran u Planu nabave donose se lzmjene i dopune
Plana nabave

Clanak 9.

Prilikom planiranja potreba za nabavu roba, radova ili ustuga, Op¢ina Tounj, mora uzeti u obzir
slozenost predmeta nabave i vrijeme potrebno za pripremu i provedbu odgovarajuéeg postupka
nabave.

Clanak 10.

Opcina Tounj je duZna u Plan nabave uvrstiti sve nabave roba, usluga ili radova &ija je procijenjena
vrijednost jednaka ili vec¢a od 2.600,00 eura ukljucujuci i izuzeca za nabave koje namjerava ugovoriti u
toj godini, a izuzete su od primjene ZJN.

IV. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 11.

Postupak jednostavne nabave i jednostavne nabave male vrijednosti pokreée se Zahtjevom za
pokretanje postupka nabave (dalje u tekstu: ZPPN obrazac) koji izraduje i potpisuje Ovlasteni predlagaé
i dostavlja Jedinstvenom upravnom odjelu, odnosno osobi zaduZenoj za provodenje postupka javne
nabave.

Jedinstveni upravni odjel provjerava sadrZaj ZPPN obrasca i potpisom potvrduje uskladenost s planom
nabave radova, roba i usluga, evidentira pokretanje postupka, te isti upuéuje

na potpis Opcinskom nacelniku.

Zahtjev za pokretanje postupka jednostavne javne nabave za nabavu radova/usiuga mora sadriavati
sljiedece elemente:

- Naziv podnositelja Zahtjeva (Upravni odjeli);

- Naziv predmeta nabave iz Plana nabave;

- Evidencijski broj nabave;

- lznos procijenjene vrijednosti nabave;

- Detaljan opis predmeta nabave, koli¢inu, tehnicke uvjete;

- lznos osiguranih sredstava za nabavu (s PDV-om);

- lzvor planiranih sredstava (pozicija i konto iz proracuna);

- Rokisporuke robe/izvodenja radova/pruzanja usluge;

- Mijesto isporuke robe/izvodenja radova/pruzanja usluge;

- Dinamika izvodenja radova/isporuke robe/pruzanja usluge;

- Popis gospodarskih subjekata za slanje Poziva (ako je primjenjivo);

- Napomene u kojoj su navedeni i svi ostali elementi i posebnosti bitni za pojedini predmet

nabave.

Opcinski nacelnik potpisom odobrava predmetni ZPPN obrazac i daje odobrenje za pokretanje i
provodenje postupka nabave.

Po odobrenju ZPPN obrasca Jedinstveni upravni odjel pohranjuje izvornik, a presliku istog dostavlja
ovlastenom predlagacu elektronickim putem (e-mailom).



Po odobrenju ZPPN obrasca za nabavu procijenjene vrijednosti iznad 5.000,00 eura, Jedinstveni
upravni odjeli priprema, a Op¢inski nacelnik donosi Odluku o imenovanju ovlaitenih predstavnika za
pripremu i provedbu jednostavne nabave (Prilog 2.), (dalje u tekstu: Odluka o imenovanju) od najmanje
3 (tri) ¢lana od kojih 1 (jedan) mora imati vaZeci certifikat na podruéju javne nabave.

Odluka o imenovanju iz stavka 6. ovog ¢lanka sastoji se najmanje od:

- Osnovne informacije o Narucitelju;

- Naziva predmeta nabave;

- Evidencijskog broja nabave;

- Procijenjene vrijednosti nabave;

- Zakonske osnove i odabranog naéina nabave;

- Osnove za provedbu postupaka jednostavne nabave;

- lzvora planiranih sredstava (pozicija i konto proraéuna);

- Ovladtenih predstavnika za pripremu i provedbu jednostavne nabave i njihovih obveza i ovlasti;

- Kriterija za odabir ponude;

- Navoda o tome koliko je gospodarskih subjekata potrebno pozvati za dostavu ponude,
odnosno je li potrebno objaviti Poziv na sluzbenim internetskim stranicama Narutitelja; te

- Ostale potrebne podatke.

Clanak 12.

Ovlasteni predstavnici u okviru svojih ovlasti pripremaju i provode postupak jednostavne nabave
primjenjujuéi odgovarajuce zakone i podzakonske propise, a osobito:

- PredlaZu gospodarske subjekte kojima ¢e biti upuéen Poziv na dostavu ponude u postupku
jednostavne nabave;

- lzraduju Poziv na dostavu ponude u postupku jednostavne nabave (Prilog 3.1./Prilog 3.2.);

- Otvaraju ponude, obavljaju pregled i ocjenu ponuda, izraduju Zapisnik o otvaranju, pregledu i
ocjeni ponuda s prijedlogom odabira ponude (Prilog 4.) kojim Opéinskom naéelniku predlazu
odabir najpovoljnije ponude sukladno kriteriju za odabir ponude;

- Sudjeluju u ostalim aktivnostima vezanim za provedbu postupka jednostavne nabave.

Clanak 13.

U postupku jednostavne nabave ne provodi se javno otvaranje ponuda, osim ako je drukéije odredeno
Pozivom na dostavu ponuda.

Za odabir ponude dovoljna je jedna pristigla ponuda koja mora udovoljavati svim uvjetima i zahtjevima
iz Poziva na dostavu ponude u postupku jednostavne nabave.

Ovlasteni predstavnici u postupku jednostavne nabave vode Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni
ponuda s prijedlogom odabira ponude te predlazu odabir ponude prema kriterijima za odabir iz €lanka
28. Ovog Pravilnika.

Clanak 14.

Obavijest/Odluka o odabiru ponude u predmetu jednostavne nabave (Prilog 5.1./Prilog 5.2.) ili
Obavijest o ponistenju postupka jednostavne nabave (Prilog 6.) donosi Opcinski naéelnik na temelju
dostavljenog prijedloga ovlastenih predstavnika.



Obavijest/Odluka o odabiru ponude u predmetu jednostavne nabave zajedno s preslikom Zapisnika o
otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda s prijedlogom odabira ponude dostavija se bez odgode svakom
ponuditelju na dokaziv nacin.

Odabranom ponuditelju se uz Obavijest o odabiru dostavljaju i potpisani primjerci Ugovora o nabavi.
Obavijest o ponidtenju postupka jednostavne nabave dostavlja se svakom ponuditelju na dokaziv
nacin.

Clanak 15.

Postupci jednostavne nabave u smisiu ovog Pravilnika dijele se na:

- Postupke jednostavne nabave ¢ija je procijenjena vrijednost manja od 5.000,00 eura;

- Postupke jednostavne nabave ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veéa od 5.000,00 eura
te manja od 13.300,00 eura;

- Postupke jednostavne nabave ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 13.300,00 eura
i manja od 26.540,00 eura za nabavu robe i usluga, odnosno manja od 66.360,00 eura za
nabavu radova.

Clanak 16.

Za postupak jednostavne nabave otvara se poseban predmet (koSuljica) sukladna propisima koji se
odnose na uredsko poslovanje, uz navodenje evidencijskog broja nabave iz Plana u nazivu predmeta.

[V. 1. POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI MANJE OD 5.000,00 EURA
Clanak 17.

Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 eura provodi se izdavanjem
narudzbenice, u pravilu na temelju jedne ili vise dostavljenih ponuda.

NarudZbenica obavezno sadrZi podatke o:

- lzdavatelju narudzbenice;

- Vrsti roba/radova/usluga koje se obavljaju uz detaljnu specifikaciju jedinica mjere;
- Koligini jedini€nih cijena te ukupnih cijena, roku i nadinu isporuke;

- Naéinu i roku plaéanja gospodarskom subjektu — dobavljacu.

NarudZbenicu potpisuje Opcinski nacelnik.

lznimno, a po potrebi, postupak jednostavne nabave iz stavka 1. ovog ¢lanka moZe se provesti
sklapanjem ugovora.

Ugovor obavezno sadrzi podatke o:

- Ugovornim stranama koje sklapaju ugovor;

- Mijestu sklapanja ugovora;

- Cijeni ugovora;

- Roku isporuke;

- Predmetu ugovora, te

- Ostalim bitnim sastojcima ugovora sukladno Zakonu o obveznim odnosima.



Nakon potpisa 1 (jedan) primjerak narudzbenice/ugovora dostavlja se odabranom ponuditelju, 1
(jedan) primjerak ovlastenom predlagadu, 1 (jedan) primjerak ostaje u Jedinstvenom upravnom odjelu.

Evidenciju o izdanim narudZbenicama iz ovog ¢€lanka vodi Jedinstveni upravni odjel.

IV.2. POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI VECE OD 5.000,00
EURA | MANJE OD 13.300,00 EURA

Clanak 18.

Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 5.000,00 eura i manje od
13.300,00 eura i odabir ponude provodi se slanjem Poziva na dostavu ponude u postupku jednostavne
nabave na adrese najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta po vlastitom izboru, na dokaziv natin
(elektronickim sredstvima komunikacije (e-mailom), putem ovlastenog pruzatelja postanskih usluga ili
druge odgovarajuce kurirske sluzbe, i dr.).

Jedinstveni upravni odjel istraZuje trZiSte i prikuplja nazive i adrese gospodarskih subjekata koji su
registrirani za obavljanje odredene usluge, izvrienje radova ili isporuku robe.

Iznimno od stavka 1. ovog €lanka ovisno o prirodi predmeta nabave, Poziv za dostavu ponuda se moze
uputiti i samo 1 (jednom) gospodarskom subjektu u stjedeéim sluéajevima:

- Nabave usluge od ponuditelja ¢iji se odabir predlaze zbog specijalisti¢kih struénih znanja i
posebnih okolnosti (konzultantske, specijalisticke usluge, tehniéki razlozi, i sl.);

- Nabave robe zbog posebnih okolnosti ili po posebnima uvjetima;

- Kada zbog razloga povezanih sa zastitom iskljucivih prava ugovor moze izvrsiti samo odredeni
gospodarski subjekt;

- Kada nije dostavljena niti jedna ponuda, a postupak jednostavne nabave se ponavlja;

- Kada je to potrebno zbog obavijanja usluga ili radova na dovrienju zapoédetih, a povezanih
funkcionalnih ili prostornih cjelina;

- Zurne nabave, uzrokovane dogadajima koji se nisu mogli predvidieti.

Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti kraci od 5 (pet) dana od
dana slanja zahtjeva za dostavu ponude, osim u sluc¢aju Zurne nabave, kada rok ne smije biti kra¢i od 2
{dva) radna dana.

IV.3. POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI VECE OD 13.300,00
EURA I MANIJE OD 26.540,00 EURA ZA NABAVU ROBE | USLUGA, ODNOSNO MANIJE OD 66.360,00 EURA
ZA NABAVU RADOVA

Clanak 19.

Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 13.300,00 eura i manje od
26.540,00 eura za nabavu robe i usluga, odnosno manje od 66.360,00 eura za nabavu radova provodi
se slanjem Poziva na dostavu ponude u postupku jednostavne nabave na adrese najmanje 3 (tri)
gospodarska subjekta po vlastitom izboru, na dokaziv nadin (elektronickim sredstvima komunikacije
(e-mailom), putem ovlastenog pruZatelja postanskih usluga ili druge odgovarajuce kurirske sluzbe, i
dr.}). Poziv za dostavu ponuda moZe se objaviti i u Elektronickom oglasniku javne nabave RH (EOJN RH).



Iznimno od stavka 1. ovog Clanka, Poziv za dostavu ponuda se moZe uputiti i samo 1 (jednom)
gospodarskom subjektu u sljedeéim slu¢ajevima:

- Nabave usluge od ponuditelja Ciji se odabir predlaZe zbog specijalistickih struénih znanja i
posebnih okolnosti (konzultantske, specijalisticke usluge, tehnicki razlozi, i sl.);

- Nabave robe zbog posebnih okolnosti ili po posebnima uvjetima;

- Kada zbog razloga povezanih sa zastitom iskljuivih prava ugovor moZe izvriiti samo odredeni
gospodarski subjekt;

- Kada nije dostavljena niti jedna ponuda, a postupak jednostavne nabave se ponavlja;

- Kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovr3enju zapocetih, a povezanih
funkcionalnih ili prostornih cjelina;

- Zurne nabave, uzrokovane dogadajima koji se nisu mogli predvidjeti.

Clanak 20.

Ponude se dostavljaju u skladu s na¢inom odredenim u Pozivu na dostavu ponude za postupke
jednostavne nabave i to: na adresu sjediSta Opc¢ine Tounj putem ovlaitenog pruZatelja postanskih
usluga ili druge odgovarajuce kurirske sluzbe, elektroni¢kim sredstvima komunikacije (e-mailom),
odnosno ako je moguce, putem Elektronickog oglasnika javne nabave RH (EQJN RH).

Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti kraéi od 5 (pet) dana od
dana slanja.

Poziva na dostavu ponuda u postupku jednostavne nabave, odnosno od dana objave Poziva na
sluZzbenim internetskim stranicama Naruditelja. osim u stuéaju Zurne nabave.

Ponude se otvaraju na naznatenom mjestu i u naznaceno vrijeme kako je navedeno u Pozivu na
dostavu ponuda u postupku jednostavne nabave, istodobno s istekom roka za dostavu ponuda.

Clanak 21.

Poziv na dostavu ponude u postupku jednostavne nabave iz ¢lanka 18. i 19. ovog Pravilnika mora biti
jasan, razumljiv i nedvojben te izraden na nacin da sadri sve potrebne podatke koji gospodarskom
subjektu omogucavaju izradu i dostavu ponude.

Ovisno o predmetu nabave, Poziv za dostavu ponude obvezno mora sadriavati slijedeée podatke:

- Naziv i sjediste Naruditelja;

- Evidencijski broj nabave;

- Opis predmeta nabave;

- Tehnicke specifikacije {(ako je primjenjivo);

- Troskovnik (ako je primjenjivo);

- Procijenjenu vrijednost nabave;

- Kriterij za odabir ponude;

- Uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se traZi);

- Uputu o ispravnom nacinu izrade ponude;

- Nacin placanja;

- Rok i mjesto isporuke robe/izvrienja radova/pruzanja usluge;

- Rok za dostavu ponuda (datum i sat);

- Nadin dostavljanja ponude;

- Naznaku koja se stavlja na kuvertu s ponudom, da se ponuda ne smije otvarati prije roka za
dostavu ponuda;



- Adresa na koju se ponude dostavljaju te kontakt osobu;
- PredloZak ponudbenog lista.

Pozivu se moZe priloZiti i dodatna dokumentacija. Dodatnu dokumentaciju €ine skice, nacrti, planovi,
studije i slicni dokumenti.

Kod postupaka jednostavne nabave iz ¢lanka 18. i 19. ovog Pravilnika u Pozivu za dostavu ponuda mogu
se odrediti osnove za isklju¢enje gospodarskih subjekata, uvjete profesionalne, ekonomsko-financijske,
tehnicke i stru¢ne sposobnosti gospodarskih subjekata te odgovarajuéa jamstva.

Za jednostavne nabave radova vrijednosti jednake ili veée od 26.540,00 eura do 66.360,00 eura u
ugovoru o nabavi se od ponuditelja mora zatraZiti jamstvo za uredno ispunjenje ugovora.

V. DOKUMENTACIJA U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 22.

Sve zatraZene dokumente, osim jamstva za ozbiljnost ponude koje se dostavlja u izvorniku, ponuditelji
mogu dostaviti u neovjerenoj preslici, a neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis
elektronicke isprave.

Ovlasteni predstavnici mogu od nadlezZnih tijela zatraZiti provjeru dostavljenih dokumenata.
Clanak 23.
Ponude se dostavljaju na nadin i u roku koji je propisan élankom 20. ovog Pravilnika.

Ponuda se izraduje na hrvatskom jeziku. Cijena ponude se pise brojkama. U cijenu ponude bez poreza
na dodanu vrijednost moraju biti urac¢unati svi troskovi, ukljuéujuéi posebne poreze, trosarine i carine
ako postoje te popusti.

Priizradi ponude gospodarski subjekt se mora pridrzavati zahtjeva i uvjeta iz Poziva na dostavu ponuda
i ne smijeh ih mijenjati ili nadopunjavati.

Ponuda mora sadrZavati:

- Ponudbeni list — popunjen, pecatiran i potpisan od strane ovlastene osobe ponuditelja;

- Tro8kovnik — popunjen, pecatiran i potpisan od strane ovlastene osobe ponuditelja (ako je
primjenjivo);

- Ostalu potrebnu dokumentaciju koja je traZzena u Pozivu.

Ukoliko se ponude dostavljaju u zatvorenim omotnicama, na omotnici ponude mora biti naznaéen:

- Naziv i adresa narucitelja;

- Naziv i adresa ponuditelja;

- Evidencijski broj nabave;

- Naziv predmeta nabave na koju se ponuda odnosi te
- Naznaka ,NE OTVARAJ".

Clanak 24.

Ovlasteni predstavnici i gospodarski subjekti u pravilu komuniciraju i razmjenjuju podatke
elektronickim sredstvima komunikacije (e-mailom).



Ponude se zaprimaju elektronickim sredstvima komunikacije (e-mailom), putem postanske sluibe ili
neposredno od ponuditelja.

Ponude, te jamstvene dokumente, kao i odredene predmete (primjerice: uzorci, makete i sli¢no) koji
se ne mogu dostaviti elektroni¢kim sredstvima komunikacije (e-mailom), zaprima sluzbenik pisarnice
Opcine Toun,.

Clanak 25.

Kada gospodarski subjekt dostavlja dokumente ili predmete u smislu ¢lanka 24. stavka 3. ovog
Pravilnika, sluzbenik pisarnice Opcine Tounj obvezan je izdati mu potvrdu o zaprimanju koja sadri
najmanje podatke o naruditelju, ponuditelju, predmetu i grupi predmeta nabave na koji se odnosi,
datumu i vremenu (sat i minuta) zaprimanja te redni broj prema redoslijedu zaprimanja.

Clanak 26.

Ovladteni predstavnici pripremaju Upisnik o zaprimanju ponuda u postupku jednostavne nabave i
dostavijaju ga sluZbeniku pisarnice Opéine Toun,j.

Upisnik o zaprimanju ponuda u postupku jednostavne nabave i zaprimanje ponude, dokumenti ili
predmeti ne smiju biti dostupni neovlatenim osobama.

Neotvorene omotnice, dokumenti ili predmeti se neposredno nakon isteka roka za dostavu ponuda,
zajedno s Upisnikom o zaprimanju ponuda u postupku jednostavne nabave predaju ovlastenim
predstavnicima.

Ponude, dokumenti ili predmeti pristigli nakon isteka roka za dostavu ponuda ne upisuju se u Upisnik
0 zaprimanju ponuda u postupku jednostavne nabave i dostavljaju se neotvoreni posiljatelju, na
dokaziv nacin, o ¢emu se sastavlja sluZbena bilje3ka.

VI JAMSTVA
Clanak 27.
U postupcima jednostavne nabave Opéine Tounj moze od gospodarskih subjekata traZiti:
a) Jamstvo za ozbiljnost ponude;
b) Jamstvo za uredno ispunjenje ugovora;
c) Jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku.

Opcina Tounj odreduje trajanje jamstva za ozbiljnost ponude sukladno roku valjanosti ponude, a
gospodarski subjekt moZe dostaviti jamstvo koje je duZe od roka valjanosti ponude.

Jamstvo se predaje u lzvorniku.

Jamstva se mogu dostaviti u obliku zaduznice, bjanko zaduZnice, bankarske garancije i/ili uplatom
novéanog pologa u traZenom iznosu na poslovni racun Opéine Tounj, §to je Opéina Tounj obvezan
odrediti u predmetnoj nabavi.

VII. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE
Clanak 28.

Kriterij za odabir ponude moZe biti najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.



Ukoliko se koristi kriterij ekonomski najpovoljnija ponuda, uz kriterij cijene odreduju se i drugi kriteriji
povezani sa predmetom nabave, kao Sto su primjerice: kvaliteta, tehni¢ke prednosti, estetske,
funkcionalne i ekolo3ke znacajke, operativni troskovi, ekonomicnost, kvalifikacije i iskustvo stru¢njaka,
datum isporuke, rok isporuke ili rok izvrSenja, jamstveni rok, i drugo.

Ako su dvije ili vide valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude (najniZa cijena
ili ekonomski najpovoljnija ponuda), Opéina Tounj ée odabrati ponudu koja je zaprimljena ranije.

Za odabir je dovoljna 1 (jedna) pravovremeno pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim uvjetima
iz Poziva.

VIII. PONISTAVANJE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 29.
Op¢ina Tounj ¢e ponistiti postupak jednostavne nabave ako:

- Postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doslo do pokretanja postupka jednostavne nabave,
da su te okolnosti bile poznate prije;

- Postanu poznate okolnosti zbog kojih bi doslo do sadrzajno bitno drugaéije dokumentacije i/ili
poziva na dostavu ponuda, da su te okolnosti bile poznate prije;

- Nije pristigla niti jedna ponuda;

- Nakon isklju¢enja ponuditelja ili odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjana ponuda;

- Jecijena najpovoljnije ponude veca od procijenjene vrijednosti nabave, osim ako Opéina Tounj
ima ili ¢e imati osigurana sredstva;

- Jecijena svih ponuda vecda od pragova koji su odredeni u ¢lanku 2. ovog Pravilnika;

- Ako nije dobiven unaprijed odreden broj sposobnih gospodarskih subjekata ili valjanih ponuda
za sklapanje ugovora o jednostavnoj nabavi.

Clanak 30.
Odluka o ponistenju donosi se u roku od 30 (trideset) dana od nastanka razloga za ponistenje postupka.
Odluka o ponistenju sadriava:

- Podatke o javnom naruditelju;

- Predmet nabave ili grupu predmeta nabave;

- Procijenjenu vrijednost predmeta nabave ili grupe predmeta nabave;
- ObrazloZenje razloga za ponistenje postupka jednostavne nabave;

- Datum donosenja i potpisa odgovorne osobe.

IX. ZALBA
Clanak 31.

Na postupak provedbe jednostavne nabave kao i na Obavijest/Odluku o odabiru i Odluku o ponistenju
Zalba nije dopustena, dopusten je samo prigovor.

Op¢ina Tounj je obavezan Obavijest/Odluku o odabiru i Odluku o ponistenju bez odgode dostaviti svim
ponuditeljima na dokaziv nacin.



X. 1ZUZECA
Clanak 32.

Iznimno, izvan postupaka propisanih u €lancima 18. i 19. ovog Pravilnika, a ovisno o prirodi predmeta
nabave i razini trZiSnog natjecanja, nabava se moZe ugovoriti izravno temeljem jedne (1) ponude i to u
sliede¢im slucajevima:

- Kada zbog tehnickih ili umjetni¢kih razioga ili razloga povezanih sa zastitom iskljuéivih prava,
uklju€ujuci prava intelektuainog viasnistva, ugovor moze izvriiti samo odredeni gospodarski
subjekt;

- Zanabavu javnobiljeZznickih usluga, odvjetnickih usluga, zajmova i kredita zdravstvenih usluga,
socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzervatorskih usluga, usluga vjestaka, hotelskih i
restoranskih usluga, usluga cateringa, konzultantskih usluga, programskog materijala
namijenjenog za audiovizualne medijske usluge;

- Za dodatne isporuke robe od dobavijaca iz osnovnog ugovora ako bi promjena dobavljacéa
obvezala javnog narutitelja da nabavi robu koja ima drugacdije tehnitke znalajke 3to bi
rezultiralo nesukladno3¢u ili nerazmjernim tehnic¢kim poteskoéama u radu i odrfavanju,

- Za dodatne usluge ¢ija ukupna vrijednost ne smije prije¢i 30% vrijednosti osnovnog ugovora,
koje nisu bile uklju¢ene u pocetni projekt niti u osnovni ugovor, ali su zbog nepredvidenih
okolnosti postale nuzne za pruzanje usluga opisanih u njima, pod uvjetom da se ugovor sklopi
s gospodarskim subjektom koji izvrsava osnovni ugovor,

- Za dodatne radove ¢ija ukupna vrijednost ne smije prijeci 30% vrijednosti osnovhog ugovora,
a koji nisu bili uklju€eni u pocetni projekt niti u osnovni ugovor, ali su zbog nepredvidenih
okoinosti postali nuzni za izvodenje radova opisanih u njima, pod uvjetom da se ugovor sklopi
s gospodarskim subjektom koji izvr§ava osnovni ugovor;

- Kada se nije dostavljena niti jedna ponuda, a postupak jednostavne nabave se ponavlja;

- Kod provedbe nabave koja zahtijeva Zurnost, te u ostalim opravdanim slu¢ajevima po Odluci
Narucitelja.

XI. SKLAPANIJE, IZVRSENJE | IZMJENA UGOVORA
Clanak 33.

S odabranim ponuditeljem sklapa se Ugovor koji mora biti u skladu s uvjetima odredenima u Pozivu na
dostavu ponude u postupku jednostavne nabave i odabranom ponudom.

Ovlasteni predstavnici pripremaju nacrt Ugovora o nabavi (Prilog 7.1./Prilog 7.2./Prilog 7.3.) i Odluku
o imenovanju ovlastenog predstavnika za pracenje ugovora (Prilog 8.) te iste daju u proceduru potpisa.

Ugovor iz stavka 1. ovog ¢lanka potpisuje Opcinski nacelnik.
Clanak 34.

Ugovor sadrZava evidencijski broj nabave iz Plana nabave te oznaku klase i urudZbenog broja sukladno
Planu klasifikacijskih oznaka i broj¢anih oznaka stvaratelja i primatelja akata u uredskom poslovanju, a
sastavlja se u 4 (Cetiri) istovjetna primjerka od kojih svaka ugovorna strana zadrZava po 2 (dva)
primjerka.



Clanak 35.

Op¢ina Tounj ima obvezu kontroliranja je li izvrienje sklopljenih ugovora u skladu s uvjetima
odredenim u dokumentaciji o nabavi i odabranom ponudom putem imenovanih ovlastenika za
pradenja ugovora iz ¢lana 33. stavka 2. ovog Pravilnika.

Clanak 36.

Ukoliko tijekom trajanja Ugovora o nabavi dode do izmjena ili dopuna ugovornih odredbi, a koje
ugovorne strane sporazumno prihvate i ocijene opravdanim, moZe se sklopiti Dodatak (Aneks)
Ugovoru.

Opcina Tounj smije izmijeniti ugovor o jednostavnoj nabavi tijekom njegova trajanja bez provodenja
novog postupka nabave ako su izmjene, neovisno o njihovoj novéanoj vrijednosti, bile na jasan,
precizan i nedvosmislen nacin predvidene u Pozivu za dostavu ponuda u obliku odredbi o izmjenama
ugovora, a koje mogu ukljuciti odredbe o promjeni cijene ili opcija.

Opcina Tounj smije izmijeniti ugovor o jednostavnoj nabavi tijekom njegova trajanja bez provodenja
novog postupka nabave ako su kumulativno ispunjeni sljededi uvjeti:

- Vrijednost izmjene manja je od 10 (deset) % prvotne vrijednosti ugovora o nabavi robe ili
usluga, odnosno manja od 15 (petnaest) % prvotne vrijednosti ugovora o nabavi radova;

- Vrijednost izmjene ugovora ne prelazi vrijednosti iz ¢lanka 2. ovog Pravilnika;

- lzmjena ne mijenja cjelokupnu prirodu ugovora.

Clanak 37.

O prigovorima i/ili podnescima gospodarskih subjekata u postupcima jednostavne nabave odluéuje
Povjerenstvo za prigovore imenovano posebnom odlukom Opéinskog nadelnika (u daljnjem tekstu:
Povjerenstvo).

Povjerenstvo je ovlasteno i duino ispitati sve navode iz podneska zainteresiranog gospodarskog
subjekta i predloziti Opc¢inskom nacelniku izmjenu ili dono$enje nove odluke u slu¢aju opravdanosti
navoda iz prigovora, odnosno sastaviti prijedlog odgovora prigovaratelju kojim se navodi odbijaju zbog
neosnhovanosti.

Clanak 38.

Na sva pitanja postupka jednostavne nabave koja nisu uredena ovim Pravilnikom, na odgovarajuéi
nacin se mogu primijeniti odredbe ZJN-a i pripadajucih podzakonskih propisa iz podruéja javne nabave.

Ovaj Pravilnik ne primjenjuje se na postupke javne nabave, vec se na odgovarajuéi naéin primjenjuju
odredbe ZIN-a i pripadajucih podzakonskih propisa iz podruéja javne nabave.

Xli. POHRANA DOKUMENTACIE
Clanak 39.

Opcina Tounj je obvezan svu dokumentaciju u postupcima jednostavne nabave ¢uvati najmanje 4
(Cetiri) godine od zavrietka postupka jednostavne nabave.



XIII. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 40.

Na odgovornost ugovornih strana za ispunjenje obveza iz Ugovora o nabavi na odgovarajuci nacin
primjenjuju se odredbe zakona kojim se utvrduju obvezni odnosi.

Clanak 41.

Izmjene i dopune ovog Pravilnika donose se na isti nacin kao i ovaj Praviinik.
Clanak 44.

Sastavni dio ovog Pravilnika ¢ine:

- Prilog 1.: Obrazac - Zahtjev za pokretanje postupaka nabave (ZPPN obrazac);

- Prilog 2.: Obrazac - Odluka o imenovanju oviastenih predstavnika za pripremu i provedbu
postupka jednostavne nabave;

- Prilog 3.1.: Obrazac Poziva na dostavu ponude u postupku jednostavne nabave &ija je
procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 5.000,00 eura te manja od 13.300,00 eura;

- Prilog 3.2.: Obrazac Poziva na dostavu ponude u postupku jednostavne nabave &ija je
procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 13.300,00 eura i manja od 26.540,00 eura za nabavu
robe i usluga, odnosno manja od 66.360,00 eura za nabavu radova;

- Prilog 4.: Obrazac — Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda s prijedlogom odabira
ponude;

- Prilog5.1.: Obrazac - Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude u postupku jednostavne nabave
&ija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 5.000,00 eura te manja od 13.300,00 eura;

- Prilog 5.2.: Obrazac - Odluka o odabiru najpovoljnije ponude u postupku jednostavne nabave
¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 13.300,00 eura i manja od 26.540,00 eura za
nabavu robe i usluga, odnosno manja od 66.360,00 eura za nabavu radova;

- Prilog 6.: Obrazac - Odluka o ponistenju postupka jednostavne nabave;

- Prilog 7.1.: Obrazac - Ugovor o nabavi roba;

- Prilog 7.2.: Obrazac - Ugovor o nabavi usluga;

- Prilog 7.3.: Obrazac - Ugovor o nabavi radova;

- Prilog 8.: Obrazac - Odluka o imenovanju ovlastenika za praéenje izvréenja Ugovora o
jednostavnoj nabavi.

Clanak 45.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o provedbi postupaka jednostavne nabave
(,Glasnik Karlovacke Zupanije” broj: 34/2022)

Clanak 46.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmoga dana od dana objave u ,Glasniku Karlovacke Zupanije i na
sluZzbenoj internetskoj stranici Opéine Toun;j.

OPCINSKO VIJECE OPCINE TOUNJ ,,._:.""




