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REPUBLIKA HRVATSKA
KARLOVACKA ZUPANIJA
OPCINA TOUNJ
OPCINSKI NACELNIK

KLASA: 035-02/22-01/01
URBROJ: 2133-20-01-22-01
Tounj, 29. prosinca 2022. godine

Temeljem ¢lanka 25. stavka 1. Uredbe o uredskom poslovanju (“Narodne novine”, broj
75/2021), c¢lanka 2. stavka 2. Naputka o broj¢anim oznakama te sadrZaju evidencija uredskog
poslovanja (“Narodne novine”, broj 132/2021) i ¢lanka 50 Statuta Opéine Tounj ( ,,Glasnik
Karlovatke Zupanije broj: 12/2021, 11/2022) Opéinski nadelnik Opéine Tounj dana 29.
prosinca 2022. godine, donosi

PLAN
Kklasifikacijskih i broj¢anih oznaka stvaratelja i primatelja akata
u Op¢ini Tounj

Clanak 1.
Ovim Planom klasifikacijskih i brojéanih oznaka stvaratelja i primatelja akata u Opéini Tounj
(u daljnjem tekstu: Plan) utvrduju se klasifikacijske oznake za akte koji se pojavljuju u radu
tijela Opéine Tounj.

Clanak 2.
Planom se utvrduju klasifikacijske oznake prema glavnoj grupi, grupi i podgrupi, broju dosjea,
nazivu upravnog podrucja i djelatnosti unutar podgrupe koji proizlaze iz djelokruga rada tijela
Opéine Tounj, a koristit ¢e se u odredivanju klasifikacijske oznake, kao brojéane oznake
predmeta na pojedinim vlastitim i primljenim aktima, kako slijedi:

Klasifikacija
prema glavnoj
grupi, grupi i Broj dosjea Naziv upravnog podruéja i djelatnost unutar podgrupa
podgrupi i
djelatnosti
GLAVNA
GRUPA
)RZAVA I DRUSTVO, USTOJSTVO DRZAVNE VLASTI I
PODGRUPA
001 STRATESKO PLANIRANJE
001-01 -01 planiranije i strategije opéenito
001-02 -01 planiranje u djelatnosti obnove i stambenog zbrinjavanja
003 IDRZAVNA IMOVINA




ODGRUPA

REFERENDUM I DRUGI OBLICI SUDJELOVANJA

013 GRADANA U OBAVLJANJU DRZAVNE VLASTI I LOKALNE
Il PODRUCNE (REGIONALNE) SAMOUPRAVE

013-01 -01 Referendum i drugi oblici osobnog sudjelovanja gradana

013-02 -01 Savjetovanje sa zainteresiranom javno$cu

013-03 -01 Ostalo

014 TERITORIJALNA RAZGRANICENJA

014-01 -01 Podrucja Zupanija, podrucja gradova, op€ina i naselja

014-02 -01 IPodruéje mjesnih odbora

014-03 -01 Ulice i trgovi

014-04 -01 [Teritorijalna razgranienja - opéenito

015 [HRVATI IZVAN REPUBLIKE HRVATSKE

015-01 -01 Opéenito

016 INACIONALNE MANJINE

016-01 -01 IPrava nacionalnih manjina

017 IGRACIJE, ISELJENICI, IZBJEGLICE, OSOBE BEZ

RZAVLJANSTVA

Migracije, statusi i prava iseljenika, izbjeglica, prognanika,
povratnika, osobe bez drzavljanstva i ostalo

020 IPREDSJEDNIK REPUBLIKE HRVATSKE

020-01 -01 (Opcenito

021 [HRVATSKI SABOR

021-01 01 Opcenito

022 VLADA REPUBLIKE HRVATSKE

022-01 -01 Opcéenito

023 TIJELA DRZAVNE UPRAVE

023-01 -01 Ustrojavanje, utvrdivanje djelokruga tijela drzavne uprave i ostalo
024 JEDINICE LOKALNE I PODRUCNE (REGIONALNE)
024-01 -01 Poslovi Zupanija, gradova i opéina

024-02 -01 Poslovi Opéinskog vije¢a

024-03 -01 Komisije, povierenstva i odbori Op¢inskog vijeca

024-04 -01 Statut Opéine i poslovnik Opéinskog vije¢a

024-05 -01 Predsjednik Opéinskog viie¢a

024-06 -01 Poslovi Op¢inskog nadelnika - akti opéinskog naéelnika

024-07 -01 Dielokrug rada Jedinstvenog upravnog odjela

024-08 -01 Poslovi Proc¢elnika

024-09 -01 Mijesni odbori

025 PRAVNE OSOBE S JAVNIM OVLASTIMA

025-01 01 Osnivanje, ustroj i dielatnost pravnih osoba s javnim ovlastima
025-02 01 Komunalno poduzeée u suvlasni$tvu Opéine Tounj

025-03 01 Podyzeée za vodoopskrbu u suvlasni$tvu Opéine Tounj

1028 PUCKI PRAVOBRANITELJ 1 POSEBNI

028-01 01 Poslovi pu¢kog pravobranitelia 1 posebnih pravobranitelia
029 IRADNA TIJELA U SASTAVU JAVNOPRAVNIH TIJELA




038-03

PODGRUPA

036-01 -01 Cuvanje, zatita i obrada dokumentarnog gradiva

036-02 -01 'Vrednovanje i odabiranje i pretvorba dokumentarnog gradiva

036-03 -01 IzluCivanje — predaja arhivskog gradiva

036-04 -01 Ostalo

037 OVJERE

037-01 01 Ovjere rukopisa, potpisa i prijepisa, ovjere poslovnih knjiga i ostalo

038 IPECATI, ZIGOVL, STAMBILJI

038-01 01 Pedati, Zigovi i §tambilji - opéenito

038-02 -01 Odobrenje za izradu peéata i Zigova s grbom Republike Hrvatske
-01 Uporaba, Cuvanje i uniStavanje

040 NADZOR NAD ZAKONITOSCU AKATA

040-01 01 Nadzor nad zakonito$¢u akata

041 NADZOR NAD ZAKONITOSCU RADA

041-01 -01 Nadzor nad zakonito$¢u rada

042 TARNJE KONTROLE U JAVNOM SEKTORU I

042-01 01 Sus‘fav .unuj[arnjih kontrola u javnom sektoru, unutarnja revizija
(opcenito) i ostalo

043 [UPRAVNA INSPEKCIJA

043-01 Poslovi inspekcijskog nadzora

044 OSTALI NADZORI

044-01 -01 Ostali nadzori

[PREDSTAVKE I PRITUZBE NA RAD JAVNOPRAVNIH

050-01 -01 .I];r]é](:ifs‘t'ziske i prituzbe gradana, organizacija civilnog drustva, udruga i
052 OSTALE PREDSTAVKE I PRITUZBE
052-01 -01 Predstavke i prituzbe
053 [MOLBE I PRIJEDLOZI
-01 Molbe i prijedlozi

PODGRUPA

060 ODLIKOVANJA

060-01 -01 Odlikovanja — opéenito

061 JAVNE NAGRADE I PRIZNANJA
061-01 -01 Javne nagrade i priznanja - opéenito




PODGRUPA

113-02 -01 Radno vrijeme

113-03 -01 Godi$nji odmori

113-04 -01 Placeni dopusti

113-05 -01 Neplaceni dopusti

113-06 -01 Bolovanje

113-07 -01 Ostalo

114 [RADNI SPOROVI, MATERIJALNA I DISCIPLINSKA
ODGOVORNOST

114-01 -01 Opéenito

114-02 -01 Radni sporovi

114-03 -01 Disciplinska odgovornost

114-04 -01 Materijalna odgovornost i ostalo

115 ZASTITA NA RADU

115-01 -01 Zastita na radu - opCenito

115-02 -01 Posebna zastita Zena, djece i osoba s invaliditetom

115-03 -01 Ozlijede (nesrece) na radu

115-04 -01 Ostalo

116 INSPEKCIJA RADA

116-01 -01 Poslovi inspekcije rada - opéenito

117 RADNI STAZ

117 -01 -01 IRadni staz -opcenito

117-02 -01 IEvidencije o radnom stazu

117-03 -01 Ostalo

118 STRUCNA SPREMA I KVALIFIKACIJE

118-01 -01 Struéna sprema, kvalifikacije i ostalo

119 PRAVLJNJE LJUDSKIM POTENCIJALIMA,
OCIJENJIVANJE I OSTALO

119-01 -01 pravljanje ljudskim potencijalima, ocjenjivanje i ostalo

120 TJECANJE PLACE

120-01 -01 Place - opéenito

120-02 -01 Utvrdivanje, rasporedivanje i raspodjela
120-03 -01 IDodaci na plaéu i ostalo

121 OSTALA PRIMANJA PO OSNOVI RADA
121-01 -01 Dnevnice

121-02 -01 Terenski dodatak i naknada za odvojeni Zivot
121-03 -01 Naknada za topli obrok

121-04 -01 Naknada za prijevoz na posao i s posla
121-05 -01 Regres za godi$nji odmor

121-06 -01 Pomoc¢ u slu¢aju smrti

121-07 -01 Jubilarne nagrade

121-08 -01 Otpremnine

121-09




IPREBIVALISTE I BORAVISTE GRAPANA

Prebivaliste, boraviste, promjena adrese i ostalo

ODGRUPA
230 ORGANIZACLJE CIVILNOG DRUSTVA
230-01 -01 Udruge gradana, zaklade, gradanske inicijative i ostalo
231 JAVNA OKUPLJANJA
231-01 -01 Najave, osiguranja i ostali poslovi vezani uz javna okupljanja
233 [UNUTARNJI POSLOVI - OSTALO
nutarnji poslovi — ostalo

240 CIVILNA ZASTITA
Osobna i uzajamna zastita, mjere i aktivnosti u sustavu civilne zastite,
040-01 -01 stozeri civilne zastite, operativne snage sustava civilne zaStite, puna
mobilizacija, sklonista, obuka i vjezbe i ostalo
241 SUSTAYV 112, UZBUNJIVANJA I OBAVJESCIVANJA
241-01 -01 Sustav uzbunjivanja i obavjeséivanja - opcenito
242 INSPEKCIJSKI NADZOR U PODRUCJU CIVILNE ZASTITE
242-01 -01 Nadzori, evidencije i drugi poslovi
245 ZASTITA OD POZARA 1 EKSPLOZIJA
IPreventivne i operativne mjere zastite od pozara i eksplozija,
245-01 -01 5 v . R Y
inspekcijski poslovi u podruéju zastite od pozara
246 ZASTITA 1 SPASAVANJE
246-01 -01 Sustav zastite i spaSavanja gradana, zastita i spasavanje - opéenito

PODGRUPA

250 VATROGASTVO
Vatrogasne postrojbe, vatrogasna tehnika i oprema, zastita
vatrogasaca, pratenje stanja zastite od pozara, vatrogasna natjecanja,

250-01 -01 . . o . .. .
suglasnost za imenovanje zapovjednika, podaci o intervencijama i
broju pozara, vatrogastvo opcenito

254 IINSPEKCIJSKI NADZOR U PODRUCJU VATROGASTVA

254-01 -01 Nadzori, evidencije i drugi poslovi




322-01 -01 Veterinarstvo i zatita Zivotinja - opéenito
323 OVSTVO

323-01 -01 Lovstvo - opéenito

325 VODNO GOSPODARSTVO I ZASTITA MORA
325-01 -01 'Vodno gospodarstvo — opéenito

325-02 -01 Zastita od Stetnog djelovanja voda

325-03 -01 Zastita voda od one¢iscenja

325-04 -01 IKoristenje voda

325-05 -01 IPoslovi vodopravne inspekcije

325-06 -01 Javna odvodnja i vodoopskrba

325-07 -01 Doprinosi i naknade u vodnom gospodarstvu
326 STOCARSTVO

326-01 -01 stoCarstvo - opcenito

PODGRUPA

330 TRGOVINA

330-01 -01 Trgovina - opéenito

330-02 -01 Prodaja izvan prodavaonica
333 OPSKRBA

333-01 -01 Opskrba - opéenito

334 TURIZAM

334-01 -01 Turizam — opéenito

334-02 -01 Turisticka djelatnost
334-03 -01 Turisticka inspekcija

335 GOSTITELJSTVO
335-01 -01 Ugostiteljska djelatnost, usluge u domacinstvu i ostalo
337 ZASTITA POTROSACA
337-01 -01 Zastita potro$aca - opéenito




[PODGRUPA

60 GRADEVINSKI POSLOVI
360-01 -01 Poslovi u graditeljstvu
361 GRADNJA GRADEVINA 1 OBNOVA
361-01 -01 Izgradnja gradevina — op€enito
361-02 -01 Ishodenje dozvola za gradnju i za ozakonjenje
361-03 -01 Komunalni doprinos
361-04 -01 Prijava pocetka gradenja
361-05 -01 Tehnicki pregled objekata i dozvola za upotrebu objekata
361-06 -01 Izgradnja vodovodne mreze — opéenito
361-07 -01 Izgradnja objekata - ostalo
362 GRADEVINSKA INSPEKCIJA
361-02 -01 Poslovi gradevinske inspekcije
363 [KOMUNALNI POSLOVI
363-01 -01 IKomunalni poslovi — opcenito
363-02 -01 IKomunalne djelatnosti
363-03 -01 IKomunalna naknada
363-04 -01 Komunalni red i komunalno redarstvo
363-05 -01 Komunalni poslovi — ostalo
364 [PROCJENA VRIJEDNOSTI NEKRETNINA
364-01 -01 Procjena trziSne vrijednosti nekretnina i ostalo
365 [ENERGETSKA UCINKOVITOST U ZGRADARSTVU
365-01 01 Poslovi vezani uz energetsku ucinkovitost, energetska obnova zgrada i

PODGRUPA

370 STAMBENA POLITIKA

370-01 -01 Stambena politika — opéenito

371 STAMBENI ODNOSI

371-01 -01 Stambeno zbrinjavanje i stambeni odnosi — opéenito




406-05

400-02 -01 ProraCuni
400-03 -01 Planovi nabave
400-04 -01 Proracunski korisnici
401 JIGOVODSTVENO-RACUNOVODSTVENO
OSIOVANIE

401-01 -01 Ulazni rauni
401-02 -01 Knjigovodstveno-raunovodstveno poslovanje — opcenito
402 [FINANCIRANJE
402-01 -01 Financiranje iz proratuna
402-02 -01 Zahtjevi za financiranje — ostalo
403 IKREDITIRANJE
403-01 -01 Krediti
403-02 -01 Jamstva, potraZivanja i ostalo
404 INVESTICIJE
404-01 -01 Investicije — openito
405 IDEPOZITNO POSLOVANJE
405-01 -01 Depozitno poslovanje — opéenito
406 [UPRAVLJANJE IMOVINOM I NABAVLJANJE IMOVINE

Sitni inventar, osnovna sredstva, upravljanje nekretninama i
406-01 -01 . .

pokretninama i ostalo
406-02 -01 Jednostavna nabava
406-03 -01 Javna nabava
406-04 -01 Inventure

-01 Nabava imovine i sredstava — ostalo

PODGRUPA
410 IPOREZI I TROSARINE
410-01 -01 Porezi i tro$arine — opéenito
410-02 -01 Porez na kuce za odmor
410-03 -01 Povrat poreza
411 DOPRINOSI
411-01 -01 Doprinosi — opéenito
Doprinosi iz osobnog dohotka za mirovinsko, inv. osiguranje i
411-02 -01 . .
zdravstveno osiguranje
412 IPRISTOJBE
412-01 -01 IPristojbe — opéenito
415 NAPLACIVANJE POREZA, DOPRINOSA I DRUGIH OBVEZA
415-01 -01 Naplacivanje poreza, doprinosa, pristojbi i ostalo
15-02 -01 Ovrhe — opcenito




450-03 -01 Zajmovi i krediti
450-04 -01 Platni promet
ODGRUPA
470 [FINANCIJSKI NADZOR
Financijski nadzor — opéenito, financijska revizija, proradunski
470-01 -01 ot . C ..
nadzor, financijski i porezni nadzor i inspekcija
GLAVNA _—
GRUPA

ZDRAVSTVO, SOCIJALNA ZASTITA, BRANITELJI,
DEMOGRAFLJA I OBITELJ

PODGRUPA
500 ZDRAVSTVENA ZASTITA (OPCENITO)
Zdravstvena zastita i zdravstveno osiguranje, mjere zdravstvene
500-01 -01 s ) . . -
zaStite, prava iz zdravstvenog osiguranja, zdravstvo - opcenito
502 [PRAVA IZ ZDRAVSTVENOG OSIGURANJA
502-01 -01 Pravo na zdravstvenu zastitu, pravo na nov¢ane naknade, ozljeda na

radu, profesionalna bolest i ostalo

ZDRAVSTVENE USTANOVE
510-01 -01 7 dravstvene ustanove — opCenito
510-02 -01 Dom zdravlja
510-03 -01 Zavod za hitnu medicinu

SANITARNI I ZDRAVSTVENI NADZOR, SANITARNA
PEKCLIA

Sanitarni i zdravstveni nadzor, sanitarna inspekcija




610 MANIFEVSTACIJE, KOMEMORACIJE, ZASTITA I
OBILJEZAVANJE POVJESNIH OSOBA 1 DOGADAJA

610-01 01 Ii(:;lll:moracije i Zalosti, obiljezavanje obljetnica i prigodnih datuma i

610-02 -01 IKulturne manifestacije

610-03 -01 Zastita i obiljeZavanje povijesnih osoba i povijesnih dogadaja-

611 TURNO I UMJETNICKO STVATALASTVO

611-01 -01 Kulturno i umjetnicko stvaralastvo — opcenito

612 ZASTITA KULTURNE BASTINE

612-01 -01 Zastita kulturne bastine — opéenito

612-02 -01 Zastita spomenika kulture

ODGRUPA
620 SPORT OPCENITO
620-01 -01 Sport — oplenito
620-02 -01 Sportske organizacije
621 [REKREATIVNI SPORT
621-01 -01 Rekreativni sport — opéenito

PODGRUPA
630 TEHNICKA KULTURA
630-01 -01 Tehnicka kultura — opéenito

ZNANOST

640-01

/nanost — opéenito




INADLEZNOSTI JAVNOPRAVNIH TIJELA U PODRUCJU

801
NBRANFE
801-01 -01 INadleZnosti javno-pravnih tijela u podrucju obrane
GLAVNA
GRUPA
VANJSKI I EUROPSKI POSLOVI, REGIONALNI RAZVOJ,

GEODETSKI 1 KATASTARSKI POSLOVI I OSTALI
POSLOVI

PODGRUPA

932 iKATASTAR ZEMLJISTA I KATASTAR NEKRETNINA

932-01 -01 Geodetsko-katastarski poslovi — op€enito

932-02 -01 Izrada katastarskog operata, katastarska izmjera

932-03 -01 Izrada geodetskih elaborata i ovjera meda

032-04 01 :;?fglig& i utvrdivanje promjena te rjeSavanje o promjenama na

932-05 -01 Katastar zemljista i katastar nekretnina — ostalo

933 IKATASTAR INFRASTRUKTURE

933-01 -01 Izrada i vodenje katastra infrastrukture

935 REGISTAR ZGRADA

935-01 -01 Uspostava registra zgrada, vodenje i odrzavanje registra zgrada

938 CUVANJE I KORISTENJE PODATAKA

P?’ 8-01 01 !zda.vanje izvadaka, prijepisa potvrda i preslika podataka drzavne
izmjere

PODGRUPA

940 [EVIDENCIJA NEKRETNINA U OPCINSKOM VLASNISTVU
Evidencija nekretnina u Op¢inskom vlasni§tvu i rjeSavanje imovinsko

940-01 -01 . e ek
pravnih odnosa, uknjizba prava vlasni$tva i ostalo

941 POLJOPRIVREDNO-PRAVNE MJERE

941-01 -01 Poljoprivredna strategija, komasacija i ostalo

943 IZVLASTENJA




Clanak 3.
Ovim Planom odreduju se i brojéane oznake tijela Opéine Tounj i brojéane oznake
stvaratelja i primatelja akata sukladno Pravilniku o unutarnjem redu Jedinstvenog upravnog
odjela Op¢ine Tounj kako slijedi:

Red. Ime i prezime Naziv radnog mjesta Broj¢ana | Brojéana
br. oznaka oznaka
sluzbe radnog
mjesta
1. | OPCINSKI NACELNIK 01
2. JEDINSTVENI Procelnica 02 1
UPRAVNI ODJEL
Visi struéni suradnik za 02 2

financije i proracun

Referent za uredsko 02 3
poslovanje
Referent za ra¢unovodstvene 02 4
poslove
Referent Komunalni redar 02 5
3. OPCINSKO VIJECE 03
4, OPCINSKO IZBORNO 04
POVJERENSTVO
5. POVJERENSTVO 05
(razno)
Clanak 4.

Stupanjem na snagu ovog Plana prestaje vaZiti Plan klasifikacijskih i brojéanih oznaka
stvaratelja i primatelja akata u Opéini Tounj za 2022. godinu, KLASA: 035-01/22101/01,
URBROJ: 2133/20-01-22-01)

Clanak 5.

Ovaj Plan objavit ée se u ,,Glasniku Karlovadke Zupanije“, a primjenjuje se od 01. sije¢nja
2023. godine.

OPCINSKI NACELNIK:

Ivica Sopek




